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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ГЛАВНОГО КОНСТРУКТОРА

I. Общие положения
Отдел главного конструктора является самостоятельным структурным подразделением предприятия и подчиняется главному инженеру.

II. Задачи
1. Обеспечение конструкторской подготовки основного производства предприятия.

2. Обеспечение высокого технического уровня разрабатываемых конструкций изделий на основе последних достижений науки и техники.

III. Структура
1. Структуру и штаты отдела утверждает директор предприятия в соответствии с типовыми структурами аппарата управления и нормативами численности руководителей, специалистов и служащих с учетом объемов работы и особенностей производства.

2. В состав отдела главного конструктора могут входить конструкторские бюро и опытно-экспериментальный цех.

IV. Функции
1. Разработка новых технически совершенных конструкций и материализация ранее изготовленных предприятием изделий.

2. Изучение действующих отечественных и зарубежных патентных материалов, создание патентно-чистых изделий.

3. Составление квартальных и годовых планов научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ; разработка проектов ГОСТов и технических условий.

4. Составление текущих и годовых отчетов о работе конструкторской службы.

5. Выпуск рабочих чертежей и технической документации новых и модернизированных изделий.

6. Согласование рабочих чертежей и другой технической документации с технологическими службами предприятия.

7. Согласование с заказчиками технических условий на проектируемые изделия.

8. Разработка технических условий на изготовление и поставку изделий.

9. Участие в проведении унификации и стандартизации отдельных узлов и деталей.

10. Проведение стендовых и контрольных испытаний изделий, а также узлов и систем управления.

11. Проведение исследовательских и экспериментальных работ.

12. Изучение и систематизация технических материалов по эксплуатации изделий.

13. Изготовление опытных образцов изделий, узлов, систем и деталей новых и модернизированных конструкций выпускаемой предприятием продукции.

14. Эстетическое оформление конструкций и изделий.

15. Усовершенствование и создание новых методов и методик конструкторских расчетов для повышения эксплуатационных свойств надежности и долговечности изделий.

16. Информирование конструкторов о наличии исходных технических материалов для проектирования.

17. Организация изобретательской и рационализаторской работы в конструкторских бюро и группах, обмен опытом по конструкторским разработкам.

18. Организация консультаций с целью разрешения отдельных проблемных технических вопросов.

19. Систематическое накопление статистических данных и разработка на их основе трудовых нормативов на конструкторские работы.

20. Обоснование экономической эффективности создаваемых новых конструкций.

21. Контроль за соблюдением технической документации, ГОСТов, ТУ и т. д.

22. Представление заключений по рационализаторским предложениям и изобретениям.

23. Обеспечение связи с научно-исследовательскими институтами и организациями.

V. Взаимоотношения отдела главного конструктора с другими подразделениями предприятия
1. С отделом стандартизации и нормализации

Получает: сообщения о результатах нормализационного контроля чертежей, технических условий, инструкций и другой технической документации, разработанной отделом; план работы по стандартизации, нормализации и унификации; график работ технической подготовки производства по внедряемому стандарту, утвержденному главным инженером, для обеспечения перехода завода на изготовление продукции по новому стандарту; извещения об изданных и поступивших в отдел государственных стандартах, нормалях и другой технической документации; извещения о всех изменениях, вносимых в стандарты, нормали и другую руководящую техническую документацию.

Представляет: чертежи, инструкции, технические условия и другие технические документы на предмет нормализационного контроля; соображения относительно плана работ по стандартизации, нормализации и унификации; предложения и план мероприятий по подготовке производства при переходе предприятия на изготовление продукции по новому стандарту или ТУ; участвует в разработке стандартов, нормалей, инструкций, технических условий и другой технической документации.

2. С отделом техники безопасности

Получает: заключение по техническим проектам и технической документации на предмет учета в них правил техники безопасности.

Представляет: техническую документацию на заключение на предмет учета в ней правил техники безопасности.

3. С отделом технической информации

Получает: чертежи, документацию по новой технике и обмену опытом, полученным от других организаций; заявки на чертежи и техническую документацию по новой технике и обмену опытом для отсылки другим организациям; заявки на размножение информационных материалов; консультации в области науки и техники по заявкам отдела; техническую литературу по заявкам отдела.

Представляет: заявки на чертежи и техническую документацию по новой технике и обмену опытом с другими организациями, чертежи и техническую документацию по новой технике для отсылки другим предприятиям и организациям в порядке обмена опытом; информационные материалы для размножения; заявки и предложения по организации и проведению лекций, докладов, смотров, технических конференций, экскурсий, демонстраций технических кинофильмов, витрин и т. д.; заявки на проведение консультаций деятелями науки, техники и новаторами производства; отчеты о творческих командировках и экскурсиях; заявки на приобретение технической литературы.

4. С бюро рационализации и изобретательства

Получает: предложения рационализаторов и изобретателей на заключение об их целесообразности и для оказания помощи в выполнении чертежей, макетов, описаний и др.; месячные планы по внедрению рационализаторских предложений.

Представляет: заключения о технический возможности и экономической целесообразности рационализаторских предложений; оказывает помощь рационализаторам при выполнении чертежей, макетов, описаний и др., а также при опытной проверке по предложениям.

5. С отделом главного технолога

Получает: технологическое согласование конструкций деталей, узлов, систем, изделий, технических условий, инструкций и другой технологической документации; предложения по повышению технологичности конструкции деталей, узлов, систем, изделий, технических условий, инструкций и другой технической документации; маршруты обработки деталей, узлов, систем и изделий по производственным цехам и участкам; заключения по техническим вопросам.

Представляет: чертежи деталей, узлов, изделий, систем, технические условия, инструкции, подетальные маршрутные ведомости в белках и кальках для согласования маршрутов прохождения и на технологичность; полный комплект чертежей (светокопий) деталей, узлов, систем и изделий, спецификация деталей, узлов, входящих в каждую сборочную единицу, технические условия, подетальную ведомость покупных изделий и другую техническую документацию для разработки технологических процессов, конструирования инструментов и оснастки; извещения об изменениях в чертежах, спецификациях, ведомостях, технических условиях, инструкциях и другой технической документации; перечень деталей, узлов, механизмов и приборов и других поставок, поступающих в порядке межзаводской кооперации.

6. С инструментальным отделом

Получает: заключение о целесообразности применения вновь вводимых типоразмеров инструмента (в опытном цехе), не значащегося в нормали завода; сведения о готовности инструмента и технологической оснастки по заявкам опытного цеха и отдела главного конструктора.

Представляет: заказы на инструментарий на новые изделия для опытного цеха, заявки на покупной инструмент для опытного цеха; данные на согласование для введения типоразмеров инструмента, не значащегося в нормали завода.

7. С отделом технической документации

Получает: техническую документацию, разработанную соответствующими службами; светокопии полных комплектов чертежей и другой технической документации.

Представляет: техническую документацию (подлинники и копии для регистрации, учета и хранения; заявки на выполнение работ по размножению, оформлению, комплектованию и рассылке документации; заявки на выполнение копировально-светокопиро-вальных и фоторабот; извещения об изменениях в технической документации; акты-приказы о списании технических документов.

8. С производственно-диспетчерским отделом

Получает: заключения по извещениям о конструкторских изменениях по изделиям; оперативные распоряжения.

Представляет: комплекты чертежей с подетальными спецификациями; сведения о выполнении графика подготовки производства новых изделий; извещения об изменениях в чертежах; проекты годовых, квартальных и месячных планов технической подготовки изделий; сводные спецификации деталей и узлов на изделия завода.

9. С отделом сбыта

Представляет: сведения о предстоящем снятии с производства устаревших конструкций; данные на новые изделия и изделия индивидуального исполнения.

10. С отделом материально-технического снабжения и внешней кооперации 

Получает: перечень дефицитных материалов и изделий для ограничения применения их в конструкторских разработках; запросное извещение о замене материалов и покупных комплектующих изделий; запросы о возможности отклонений от технических требований полученных от поставщиков комплектующих изделий; технические условия на специальные материалы и изделия на согласование; договоры на поставку комплектующих изделий на согласование; адреса поставщиков комплектующих изделий; сведения о выделенных фондах на материалы по заявкам и справки о наличии материалов на складах.

Представляет: специфицированные нормы расхода комплектующих изделий, а также утвержденные технические условия на их поставку; сведения об изменениях норм; извещения о замене материалов и покупных комплектующих изделий: заключения по запросам о замене материалов, покупных комплектующих изделий; а также по отклонениям от технических условий на их поставку, перечень материалов и покупных комплектующие изделий, необходимых для обеспечения опытных образцов изделий, систем, узлов и деталей.

11. С планово-экономическим отделом

Получает: планы производства продукции в номенклатуре (перспективные, годовые и квартальные); сроки выпуска новых изделий для составления планов и графиков конструкторской подготовки производства; задания по снижению себестоимости продукции.

Представляет: планы по развитию и внедрению новой техники и улучшению организации производства с расчетами экономической эффективности от внедрения; отче
ты о выполнении плана новой техники, нормы расхода материалов и покупных комплектующих изделий; технические условий и другие согласованные с заказчиками документы; отчеты о выполнении заданий по снижению себестоимости продукции; заключение о возможности принятия заказа на экспортные изделия; проекты плана опытногр цеха; материалы, необходимые для калькулирования цен на изделия. 

12. С отделом технического контроля

Получает: сведения по качеству изделий, поставляемых предприятиям; рекламационные акты, поступившие от заказчиков на заключение, а также протоколы и заключения о результатах испытаний агрегатов, систем, узлов и деталей.

Представляет: техническую документацию, необходимую для контроля и испытания выпускаемых предприятием изделий; инструкции и консультации по вопросам приемки и испытаний деталей, узлов, систем и изделий; заключения по рекламациям; решения по вопросам, касающимся отклонений от чертежей и технических условий.

13. С отделом организации труда и заработной платы

Получает: задания по снижению трудоемкости изделий предприятия; положения о порядке премирования работников отдела из фонда материального поощрения; утвержденное штатное расписание; консультации по трудовым вопросам.

Представляет: предложения о наиболее рациональной расстановке рабочих на основных и вспомогательных операциях и подсобных работах; план мероприятий по механизации тяжелых и трудоемких процессов; проект задания по снижению трудоемкости изделий (каждый квартал по месяцам); проект штатного расписания.

14. С цехами основного производства

Получает: запросы по изготовлению деталей, сборке и испытанию узлов, систем и изделий; запросы о возможности сдачи деталей, узлов, систем и изделий, имеющих отклонения от чертежей и технических условий.

Представляет: чертежи деталей, узлов, систем, изделий, технические условия, инструкции (через отдел технической документации); решения по вопросам, касающимся отклонений от чертежей и технических условий; оказывает помощь в освоении новых изделий; дает консультации по запросам цехов; заключения по рекламациям.

VI. Права
1. Привлекать научно-исследовательские и высшие учебные заведения для оказания научно-технической помощи в выполнении тематики отдела.

2. Требовать от отделов и руководителей цехов своевременного представления сведений и материалов, необходимых для работы отдела главного конструктора.

3. Принимать решения по изменению конструкции в процессе изготовления головных образцов и доводки изделий.

4. Утверждать чертежи, расчет, описания и конструкции, выполняемые отделом.

5. Приостанавливать работу в цехах в тех случаях, когда она ведется не по чертежам и ТУ, с последующим сообщением об этом главному инженеру предприятия.

6. Представлять в установленном порядке к аттестации конструкторов.

VII. Ответственность
1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела.

2. Степень ответственности других работников устанавливается должностными инструкциями.
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