ОБРАЗЕЦ ОТЧЕТА

о наличии бланков трудовой книжки и вкладыша в нее 

	
	Общество с ограниченной ответственностью «Перспектива»

(ООО «Перспектива») 

г. Санкт-Петербург
	

	
	Отдел кадров
	
	Главному бухгалтеру 

Зайцевой К.М.
	

	
	
	

	
	ОТЧЕТ   

о наличии бланков трудовой книжки и вкладыша в нее 

№ 04 / 09  от  30.04.2009
	

	
	
	

	
	
	

	
	Бланки трудовой книжки:
	

	
	
	

	
	Получено
	Дата и № заявки
	Израсходовано*
	Испорчено
	Осталось
	

	
	
	
	Кол-во
	ФИО
	Дата
	
	
	

	
	5
	25.02.2009 №02/09
	1
	Карпунин С.А.  
	09.04.2009
	0
	0
	

	
	5
	27.03.2009 №03/09
	2
	Загоровская Е.П.  
	20.04.2009
	1**
	2
	

	
	
	
	
	Турников  С.Б. 
	22.04.2009
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	Бланки вкладыша в трудовую книжку:
	

	
	
	

	
	Получено
	Дата и № заявки
	Израсходовано*
	Испорчено
	Осталось
	

	
	
	
	Кол-во
	ФИО
	Дата
	
	
	

	
	5
	25.02.2009 №02/09
	2
	Гаврилов И.В.
	03.04.2009
	0
	0
	

	
	
	
	
	Мухортова Т.Л.
	27.04.2009
	
	
	

	
	5
	27.03.2009 №03/09
	0
	-
	-
	0
	5
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	*
	Стоимость бланков трудовой книжки и вкладыша вычитается из заработной платы сотрудников за 
	

	
	
	месяц, следующий за датой выдачи бланка.
	

	
	
	

	
	**
	Испорченные бланки уничтожены  (Акт № ___________ от _____._____.20____ г. )
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Необходимо:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Бланков трудовых книжек
	
	2
	

	
	
	
	
	
	

	
	Бланков вкладышей в трудовую книжку
	
	1
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Инспектор по кадрам
	
	В.А.Калинина
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


